
План работы
заведующего платных образовательных услуг в МОУ детском саду № 75

на 2024-2025 учебный год.

№
п /п

С одерж ание работы С е н т я б р ь О к т я б р ь Н о я б р ь Д е к а б р ь Я н в а р ь Ф е в р а л ь М а р т А п р е л ь М а й

1 О формление договоров с 
заказчиками (родителями) ПОУ

+

2 Контроль за  оплатой по 
договорам

+ + ч- ч- ч- ч- ч- ч-

3 У частие педагогов ПОУ в 
педагогических советах

+ ч-

4 Консультации педагогов ПОУ 
для родителей

+ ч- ч-

5 Рабочие совещ ания с педагогами 
П О У

+ +

6 Участие в родительских 
собраниях

+ ч-

7 Анализ работы за квартал + ч- ч-

8 К онтроль качества 
представления ПОУ 
(посещ ение занятий)

+ + ч- ч- ч- ч- ч- ч-

9 Выписка квитанций + ч- ч- ч- ч- ч- ч- ч-
10 И нформация для родителей на 

официальном сайте, стендах
+ ч- ч- ч- ч- ч- ч- ч-

11 Открытые занятия, мероприятия 
(в соответствии с действую щ ими 

санитарными правилами и 
нормами, в условиях 

распространением вирусных 
инфекций в т.ч. COVID-19)

ч- ч-

12 Ведение рабочей документации + ч- ч- ч- ч- ч- ч- ч-
13 Проведение инструктаж а на 

рабочем месте по ОТ, электро- и 
пож арной безопасное, ГО и ЧС

+

14 Контроль охраны жизни и 
здоровья детей

+ + ч- ч- ч- ч- ч- ч- ч-

15 Оформление и хранение 
первичных учётны х документов

+ + ч- ч- ч- ч- ч- ч- ч-

Заведующий ПОУ Т.В .Кушнарева


